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Preambulum:

Az elnokségi Ugyrend megalkotasast a CsMEK Alapszabalya lehetdvé teszi; és a hatékony
munkavégzés erdekében az Elnokség élni kivan ezzel. Az eddigi négy honapos miikodési tapasztalat
azt mutatja, hogy sziikséges hasznalni, a normalis €s gyors operativ miikodés érdekében. Be kell
jaratni a testiileti miikodést; az elnokségi iiléseken torekedni kell a konszenzusra. A korabbi
miikodéstdl eltéréen a feladatmegosztas hatékonysag novel6vé valhat. Az ugyrend magalkotasa arra is
alkalmas, hogy az EIndkség tagjai - testhezallé modon - meghatarozo feladatkort kapjanak; amit aztan
érvényesiteni lehet bizonyos operativ igyek intézésénél. Ez annyit jelent, hogy az elndkségi tagsag
feladata nem sziikiil le az elndkségi tiléseken valo részvételre.

1. Az elnokségi tlések

1.1 Az llésre sz6l6 meghivo atvételét, az Ulésen vald részvételt, és az esetleges tdvolmaradast a
meghivottaknak minden esetben irasban jelezni kell a meghivast kezdeményezd Elnok
(akadalyoztatasa esetén Alelndk) szamara, a feladas idépontjatol szamitott 24 6ran beliil.

1.2 A szabalyosan 0sszehivott elndkségi iilésektol kivételes esetekben lehet tavol maradni.

Kivételes esetek:

- Mar korabban rogzitett, utélag a titkarsagon igazolandd, nem halaszthaté szakmai programmal vald
egybeesés

- Utdlag igazolandé betegség

- Ut6lag igazoland6, korabban régzitett, nem halaszthatd utazas

1.3 Visszajelzés és igazolas nélkili tavolmaradas legfeljebb évi két alkalommal lehetséges retorzid
nélkul. (alapszabaly!)

1.4 Legitimnek tekintheté dontés akkor hozhato, ha legalabb 4 dontéshozo testiileti tag jelen van.
Amennyiben a visszajelzésekbdl latszik, hogy ez nem lehetséges, az Elndk egy héten beliili id6pontra
Gj ulést hiv 6ssze.

1.5 Az Elndkség dontéseit nyilvanosan, egyszerli tobbséggel hozza. Szavazat-arany egyenldség esetén
— modositott szoveggel kell a hatarozathozatalt megkisérelni.

1.6 Irasos eléterjesztést az iilés elétt minimum 2 nappal kell tovabbitani a meghivottak szaméra. Ez
esetben a téméanak Onall6 napirendi ponti javaslatként a meghivoban szerepelnie kell. Irdsos
eléterjesztést készithet az EIndk és barmelyik elndkségi tag.

1.7 Az iilés elején a napirendi javaslatrol és a napirendre felvételrdl az Elndkség szotobbséggel dont.

1.8 Az tilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni — hangfelvétel, vagy irasos feljegyzes alapjan -, amely az
egyes napirendi pontokhoz tett szobeli el6terjesztések-, az irasbeli elOterjesztés kiegészitések-, és az
Osszes érdemi hozzéaszOlas lényegét tartalmazza, a meghozott elndkségi hatarozatokkal, azok
szavazatardnyaval egyltt. A jegyz6konyv készitése, egyeztetést kovetd véglegesitése, az EIndkkel
(Alelnokkel) valo hitelesitése, nyilvantartasa a Titkarsag feladata. A jegyzokonyv és a hatarozatok
nyilvanossagat biztositani kell.

1.9 Az iilést az EInok - akadalyoztatasa esetén az Alelndk — vezeti, és a kérés sorrendjében ad szot az
Alelndknek ¢és az elndkségi tagoknak, a Feliigyel6 Bizottsag elndkének, az egyéb meghivottaknak, és a
tanacskozasi joggal megjelent kamarai tagoknak. Az Elndkség korlatozhatja a hozzaszolas iddtartamat
¢és a hozzaszolasok szamat; err6l az iilés elején kell szavazni. Ezek alapjan az Elndknek (Alelnoknek)
joga van a sz6t megvonni.

1.10 Az (lés utolsé napirendi pontja minden esetben az Egyebek napirendi pont; erre az 1.8. és 1.9
alatti szabalyok nem vonatkoznak. Ez esetben elegendé a felvetett téma 1ényégét ismertetni - Kivéve,



ha elére nem lathatéan hatdrozathozatal sziiletik; illetve a hozzaszolasok szama, id6tartama nem
korlatozhat6.

1.11 Retorziok:
- Név szerinti megemlités az Elnok altal a taggytilésnek el6terjesztendd éves beszamoloban.
- Visszahivas kezdeményezése, az Elnok altal (alapszabalyi lehetdség).

2. Az elndkségi Uléseken Kivili tevékenység

2.1 Az Elndkség az elndkségi iilések kozotti idében a kamarai feladatok teljesiilésének alakulasat
folyamatosan figyelemmel kiséri, és tevékenyen tesz annak érvényesiléseért. Ennek érdekében az
egyes témakban minden elndkségi tag felelds szerepet vallal.

2.2 Kamarai elsédleges feladatok és témafelel9sok:

- Schulcz Péter: alapszabaly szerinti elndki és szervezeti feladatok, kamarai stratégia, titk&rséagi
mikodés felligyelete, kiilsd kapcsolatok ¢és képviselet: média, tarsmiivészetek, tarsszervek, politikai
szereplok, mas civil szervezetek

-Szemerey Marta : alelnoki feladatok, tagdij és egyéb bevételek, tervpalyazatok, kapcsolattartas -
kommunikacio

- Hajos Tibor: hivatali infrastruktira, tagsaggal valé kapcsolattartas, hirlevél szerkesztés web feliilet
szerkesztokkel egyiittmikodve

- Nagy Imre: joganyagok, szabalyzatok, honlap szerkesztés

- Palankai Tibor: kapcsolattartas orszagos szakmai szervezetekkel, tovabbképzési ligyek

- Talmécsi Istvan: e-ligyek, kamarai honlap szerkesztés, tervezési dijszamitassal kapcsolatos feladatok
- Vesmas Péter: szakmai ugyek, tervpalyazatok (Szemerey Martaval), szakmai kirandulasok, szakmai
stratégia

2.3 A Csongrad Megyei Epitész Kamaranal keletkez6 tigyekben (v.6. Ugyviteli és Iratkezelési
Szabalyzat) a témafelelosoknek a 2.2 pontban felsorolt feladatokban intézkedési és dontés-elokészitd
joguk-, illetve kotelezettségiik van.

2.4 Napi postabontasnal a beérkezd postai és e-leveleket a 2.2 szerinti témak szerint iktatandok, illetve
a témafeleldsoknek e szerint szignalandok; kivéve, ha az iligy elnoki intézkedéssel a témafelelds
igénybevétele nélkiil, 48 oran belill elintézhetd. A beérkezett, kiszignalt leveleket a titkarsag 48 oran
beliil elektronikusan (siirgés esetekben 24 oran beliil) tovabbitja a témafelelosokhoz, intézkedés, ill.
dontés-elokészités végett.

2.5 Postabontast és kiszignalast a titkar /tgyviteli alkalmazott vegzi.

3. Hivatalos levél kiadmanyozasa (alairasi jog) és belsé levelezés (kapcsolattartas).

3.1 A Kamaréat az EIndk képviseli, igy minden - a jelen szabalyozastol eltéré - (gyben a hivatalos
(pecséttel ellatott) levelek alairési joga az EInokot (akadalyoztatasa esetén az Alelnokot) illeti meg.

3.2 Az Elnok akadalyoztatisanak mindsiil — kuléndsen halaszthatatlan Ugyek esetén - az altala
kinyilvanitott tartos tavollét, vagy tartos elfoglaltsag, betegseg

3.3 A 2.2 pont szerinti témafelelés — az ott rogzitett ugykoérben — ,,az Elndkség megbizasabol”
kitétellel, valamint témafelelosként és elndkségi tagként nevesitve, alairasi joggal rendelkezik, az
Elnokkel val6 eldzetes egyeztetési-, és az EInokségnek vald utdlagos beszamolasi kotelezettséggel. Az
Elndkség az alairasi jogot - indoklassal - megvonhatja.

3.4 Egyéb esetekben egyedi elndkségi dontés hatalmazhat fel alairasi joggal.



3.5 Az adott gy jelentdségétdl fliggden a témafelelds és az Elnok kozos dontése, hogy az adott
ugyben az EInokség véleményét kikéri-e (elektronikus korlevélben), esetleg az elndkségi ulésre
terjeszti el a kérdést.

3.6 Az elektronikus formatumban kipostazott hivatalos levelek irattarozasi példanyat ala kell irni, és le
kell pecsételni. A 3.1-3.4 alatti szabalyok az elektronikus levelezésre értelemszertien értenddk, oly
maodon, hogy a név utan sk. megjeldlés alkalmazando.

3.7 Kamarai ligyekben a belso (elektronikus) leveleket hivatalosnak kell tekinteni, a reagalas kotelezo
(lasd 3.5 szerinti véleményadas, tovabba adategyeztetés, irasos elterjesztés eldzetes véleményezése,
stb). A reagalas rendszeres elmaradasa az 1.11 szerinti retorziokkal jar.

4. Elektronikus szavazéas szakmai allasfoglalas esetén
4.1 Az irasban torténd szavazas a csmek.elnokseg@gmail.com elektronikus postafidokon zajlik.
4.2 Allasfoglalast szakmai tigyben az EInokség barmely tagja kezdeményezhet.

4.3 Szavazati joga az Elnokség tagjainak, tandcskozési joga (modosité szoveg javaslat-tételre) a
Bizottsagok elndkeinek és a Titkarnak van.

4.4 Az irésos szavazésra bocsatott szakmai allasfoglalast, és ennek indoklasat tartalmazoé el6terjesztést,
a végsO dontés meghozatalat megel6zéen legalabb nyolc nappal kell a szavazati és tanacskozasi joggal
rendelkez6 személyekkel kozolni. A kozleményben jelezni kell az esetleges szdvegmoddosito
inditvanyok bekiildésére, és /vagy szavazatuk leadasara biztositott hataridot. Modosité inditvanyok
beérkezését kvetben ijabb, legkevesebb harom munkanapos hataridével kell kiilon-kiilon szavazni az
egyes inditvanyokrol, majd az eldterjesztésrol.

4.5 A hatarozathozatal soran a szavazati joggal rendelkezdk egyértelmi ,,igen-nem” szavazatot
adhatnak le, ennek hianyaban tartézkodasukat, vagy testileti tlés megtartasa iranti inditvanyukat
irasban kotelesek jelezni.

4.6 Az irasos szavazassal meghozott hatdrozatot a szavazatok leaddséra biztositott hataridot kovetd
napon kell meghozottnak tekinteni. A hatarozathozataltol tavollévonek kell tekinteni azt a tagot, akitol
sem szavazat, sem tartozkodom jelzés nem érkezett vissza. A hatarozatképesség megéllapitasara és a
tervezet elfogadaséara vonatkozd szavazataranyra az elndkségi tlésre vonatkozd szabalyok iranyadok.

4.7 Az irasos szavazas eredményérol, és az allasfoglalas modjarol a dontés meghozatalanak masnapjan
az Elnok emlékeztetd utjan tijékoztatja a testiileti tagokat.

4.8 Elnokségi iilést kell tartani az eldterjesztésre vonatkozo dontéshozatal céljabol, ha legalabb két
szavazati joggal rendelkez6 ezt kérte.

Szeged, 2014. jalius 22.

Schulcz Péter elndk sk. Hornokné Fehér Zsuzsanna titkar sk.
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